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DIRETRIZES EDITORA REDE UNIDA - LIVROS
Politica Institucional da Editora

A Editora Rede UNIDA tem como objetivo ampliar e estimular as publicaces na
area da Saude Coletiva, procurando apoiar o ensino, a pesquisa e a extensdo, com
publicacOes plurais, cuja visao interdisciplinar, somados a elementos epistemoldgicos e
sociais procura qualificar e intensificar os debates em Saude Coletiva, tanto em seu
campo cientifico, quanto no ambito de suas praticas. Nesse sentido, tem como
principio disponibilizar seus titulos de forma gratuita a todos/as os/as interessado/as
na sua Biblioteca Digital, fomentando espago necessario a divulgacdo de suas obras,
fugindo do lugar comum das editoras comerciais, que por motivos mercadolégicos

restringem o numero de suas publicagdes.
Sobre o corpo (miolo) dos originais enviados:

Todos os textos encaminhados a Editora serao recebidos pela sua Comissao
Executiva Editorial por meio do e-mail janainacollar@gmail.com, devendo se
apresentar formatado baseado nas orientagcdes descritas neste documento, e quando
ndo constante aqui, conforme as normas vigentes da ABNT NBR 6023, 6027, 6028,
10520, 14724.

Os textos devem ter passado por processo de revisao de texto e estarem
condizente com as regras ortograficas atualizadas. Devem ser apresentados em
arquivo formato word (.doc ou .docx), com margens superior e direita de 2cm, inferior
e esquerda em 3cm. A fonte utilizada deve ser Calibri, tamanho 12, com espagamento
1,5cm entre linhas, recuo de primeira linha a direita de 1,25 cm, com espagamento de
10pt entre pardgrafos (geralmente basta adiciona espaco depois de paragrafo no item

proprio no word). Os textos devem estar apresentados com margem justificada.
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Com relacdo aos titulos e subtitulos dos capitulos ou se¢des que dividem os
elementos textuais dos originais, todos devem estar com destaque (negrito ou italico),
sem recuo de primeira linha ou de margem. Os titulos dos capitulos deverdo estar com
destaque em negrito, com fonte tamanho 16. Caso haja subtitulo para designacdao do
capitulo, mesmo deve estar em tamanho 16, precedido de dois pontos (“:”), mas sem
destaque em negrito. Com relacdo aos subtitulos de segundo nivel de cada nova secao
do capitulo, os mesmos devem estar em fonte tamanho 12, com destaque em itélico,

sem recuo de margem.

Essas sdo orientacdes gerais aos autores que desejam submeter seus originais a
publicacdo pela Editora Rede UNIDA, sendo possivel a adaptacdo dessas orientacgdes,
caso necessario devido ao formato especifico da proposta a ser encaminhada. A seguir,
orientacdes especificas sobre a estrutura de apresentacdo dos originais, bem como das

orientacdes sobre indicacdo de referéncias e notas de rodapé.
Estrutura da Publicacao

Um livro possui elementos pré-textuais, textuais, pds-textuais, e extratextuais.
Os elementos preliminares ou pré-textuais referem-se as partes iniciais do livro. Sao,
por exemplo: guardas brancas, folha de rosto, dedicatdria, epigrafe, sumario,
apresentacdo, prefacio e introducdo (quando esta substitui a apresentacdo ou o

prefacio).

Os elementos particulares do texto ou textuais sdo aqueles que ajudam a
aumentar a legibilidade da obra, destacando as diversas se¢Ges, acompanhando as
ilustragdes e introduzindo determinados comentarios complementares. Dentre os
principais, incluem-se: introducdo (quando esta ndo substitui a apresentacdo ou o
prefacio), titulos e subtitulos, citacdes, notas de rodapé, quadros, ilustraces,

comentarios ou notas marginais e cabecalhos ou titulos correntes.
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Os elementos finais ou pods-textuais sdo: apéndices, anexos, glossario ou
vocabulario, referéncias, bibliografia, indice e colofdo. Os elementos extratextuais de
uma publicacdo referem-se as capas (da primeira a quarta) e a lombada. A forma de
apresentacdo da estrutura de uma publicacdo é explicada nas diversas normas sobre
informacdo e documentacdo da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT),

conforme ja relacionadas anteriormente.

Sobre a Folha de Rosto: elemento obrigatdrio, deve conter as seguintes

informacoes:

° Nome da Cole¢do ou Série em que a obra faz parte (se for o caso. Observar as
regras especificas para encaminhamento de Termo de Referéncia a formagdo de
Colecdo ou Série);

° Nome do autor ou organizador(es);

° Titulo do trabalho;

° Subtitulo, se houver, precedido de dois pontos(:), evidenciando sua
subordinacdo ao titulo principal;

° Numero de volume (se houver mais de um, constando em cada folha de rosto o
respectivo volume);

° Numero da Edigdo a ser impressa;

° Porto Alegre, Ano de publicagao;

o Rede UNIDA

Notas de rodapé: Numeradas, sucintas, usadas somente quando necessario.

CitagOes: Referéncias no texto devem subordinar-se a forma - Autor, ano, pagina,
em caixa alta conforme o exemplo: "...e criar as condi¢Ges para a construcdo de

conhecimentos de forma colaborativa. (KENSKI, 2001, p. 31)

Citagdes em notas de rodapé: caso o autor ou autora tenha preferéncia pela
citacdo na forma de notas de rodapé, obedecer as regras referéncia previstas neste
documento e quando omissa esta for utilizar as normas dispostas pela ABNT, em
especial sobre as diretrizes da NR10520:2002, para citagao por notas de referéncia

(item 7.1, p.5-6).
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Casos especificos:

a. CitacGes literais (direta) de até trés linhas: entre aspas, sem destaque em italico e,
em seguida, entre parénteses (SOBRENOME DO AUTOR, data, p.xx, sem espago entre

o ponto e o0 numero). Ponto final antes dos parénteses.

b. Citac¢Oes literais (direta) de mais de trés linhas: em pardgrafo destacado do texto
(um enter antes e um depois), com 4 cm de recuo a esquerda, em espago simples,
fonte menor que a utilizada no texto (sugere-se tamanho de fonte 11, para o caso de
uso das orientacdes acimas de fonte 12), sem aspas, sem italico, terminando na
margem direita do texto. Em seguida, entre parénteses: (SOBRENOME DO AUTOR,

data, pagina).

Observacdo: em citacGes, os parénteses sO aparecem para indicar a autoria. Para
indicar fragmento de citagdo utilizar colchete: [...] encontramos algumas falhas no
sistema [...] quando relemos o manuscrito, mas nada podia ser feito [...]. (FULANO;

SICLANO, 2008, p.56).

c. Varios autores citados em sequéncia: do mais recente para o mais antigo,

separados por ponto e virgula: (PEDRA, 1997; TORRES, 1995; SAVIANI, 1994).

d. Textos com dois autores: Almeida e Binder (2004) (no corpo do texto); (ALMEIDA,;

BINDER, 2004) (dentro dos parénteses).

e. Textos com trés autores: Levanthal, Singer e Jones (2004) (no corpo do texto);

(LEVANTHAL; SINGER; JONES, 2004) (dentro dos parénteses).

f. Textos com mais de trés autores: Guérin et al. (2004) (fora dos parénteses); (GUERIN

et al., 2004) (dentro dos parénteses).
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g. Documentos do mesmo autor publicados no mesmo ano: acrescentar letras
minusculas, em ordem alfabética, ap6s a data e sem espacamento (CAMPQS, 19873,

1987b). Iniciar a ordem alfabética na primeira obra que aparecer no texto.

h. Em caso de publicagdes institucionais e 6rgaos e autarquias, colocar o nome do

mesmo na citacdo, conforme exemplos:

(BRASIL. MINISTERIO DA SAUDE, 2004)

(BRASIL. MINISTERIO DA EDUCACAO, 2001)

(BRASIL. MINISTERIO DA SAUDE, 2011, p.30)

(BRASIL. MINISTERIO DA SAUDE. SECRETARIA DE ATENCAO A SAUDE, 2012)

(BRASIL. MINISTERIO DA SAUDE. SECRETARIA DE REFORMA, 2014)

(BRASIL. MINISTERIO DA SAUDE. SECRETARIA INFORMAL, 2005)

(BRASIL. MINISTERIOS DOS TRANSPORTES, 2003)

Observacdo: Neste sentido, ndo recomendamos a colocacdo de somente Brasil na
citacdo, mesmo, muito embora ndo ignoramos que a orientacdo prevista

especificamente em norma da ABNT. Nossas observagdes partem das seguintes

premissas:

- Brasil ndo é um autor, muito menos uma institui¢do. E o pais, que conforme as regras
da ABNT, que se baseia, na forma, nas normas de Catalogacdo Internacional, tem que
ser colocado o pais, estado, cidade, em ministérios, secretarias... - No caso de
instituicoes orientamos a referéncia ao nome (seja por sigla ou ndo) e ndo somente a

primeira palavra.

- No caso do Brasil, sempre requeremos o acréscimo de Ministério, Departamento etc,
pois ndo é incomum a inferéncia de um numero elevado desse tipo de referéncias e
assim serve para uma melhor identificacdo da obra. Nas referéncias, a ordem

alfabética é respeitada, e nao por data, por exemplo:

BRASIL. Ministério da Educacao
BRASIL. Ministério da Saude
BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atencdo...
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BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Reforma
BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria Informal
BRASIL. Ministérios dos Transportes

Referéncias

Todos os autores citados no texto devem constar das referéncias listadas ao
final do manuscrito, em ordem alfabética, seguindo normas prevista neste documento,
sendo sempre observada as normas da ABNT no que este documento for omisso (NBR

6023/2002). Exemplos:
Livros

FREIRE, P. Pedagogia da indignagdo: cartas pedagogicas e outros escritos. Sdo Paulo:

Ed. Unesp, 2000.
* Titulo sempre destacado em negrito; sub-titulo, ndo.
**Sem indicacdo do nimero de paginas.

***A segunda e demais referéncias de um mesmo autor (ou autores) devem ser
substituidas por um traco sublinear (seis espacos) e ponto, sempre da mais recente
para a mais antiga. Se mudar de pagina, é preciso repetir o nome do autor. Se for o

mesmo autor, mas com colaboradores, ndo vale o travessao. Ex:

FREIRE, P. Pedagogia da autonomia: saberes necessarios a pratica educativa. 27.ed.

Rio de Janeiro: Paz e Terra, 2003. (Colecdo Leitura).
. Extensao ou comunicagao? 10.ed. Rio de Janeiro: Paz e Terra, 1997.

**** Dois ou trés autores, separar com ponto e virgula; mais de trés autores, indicar o

primeiro autor, acrescentando-se a expressao et al. Ex.:
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CUNHA, M.l.; LEITE, D.B.C. DecisOes pedagogicas e estruturas de poder na
Universidade. Campinas: Papirus, 1996. (Magistério: Formacdo e Trabalho

Pedagdgico).

FREIRE, M. et al. (Orgs.). Avaliagdo e planejamento: a pratica educativa em questao.

Instrumentos metodoldgicos Il. SGo Paulo: Espaco Pedagdgico, 1997. (Seminarios)
Capitulos de livro

QUEAU, P. O tempo do virtual. In: PARENTE, A. (Org.). Imagem maquina: a era das
tecnologias do virtual. Rio de Janeiro: Ed. 34, 1996. p.91-9.

* Apenas o titulo do livro é destacado, em negrito.
**Qbrigatdrio indicar, ao final, a pagina inicial e final do capitulo citado.

Regras especificas

Autor do livro igual ao autor do capitulo:

HARTZ, Z.M.A. Explorando novos caminhos na pesquisa avaliativa das a¢des de saude.
In: (Org.). Avaliagao em saude: dos modelos conceituais a pratica na analise da

implantagao dos programas. Rio de Janeiro: Fiocruz, 1997. p.19-28.
Autor do livro diferente do autor do capitulo:

VALLA, V.V.; GUIMARAES, M.B.; LACERDA, A. Religiosidade, apoio social e cuidado
integral a saude: uma proposta de investigacdo voltada para as classes populares. In:
PINHEIRO, R.; MATTOS, R.A. (Orgs.). Cuidado: as fronteiras da integralidade. Rio de
Janeiro: Hucitec/Abrasco, 2004. p.103-18.

Autor é uma entidade:
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BRASIL. Ministério da Educacdo e do Desporto. Secretaria de Educacdo Fundamental.

Parametros curriculares nacionais: meio ambiente e satude. 3.ed. Brasilia: SEF, 2001.
Séries e colegOes:

MIGLIORI, R. Paradigmas e educag¢do. Sdo Paulo: Aquariana, 1993. (Visdo do futuro,
v.1).

Artigos em periodicos

FERNANDEZ, J.C.A.; WESTPHAL, M.F.O. lugar dos sujeitos e a questdo da
hipossuficiéncia na promocdo da saude.Interface (Botucatu), v. 16, n. 42, p.595-608,

jul./set. 2012.
*Apenas o titulo do periédico é destacado, em negrito.
Teses e disserta¢oes

IYDA, M. Mudancas nas rela¢goes de produc¢dao e migra¢ao: o caso de Botucatu e S3o
Manuel. 1979. Dissertacdo (Mestrado) - Faculdade de Saude Publica, Universidade de
S3o Paulo, Sdo Paulo. 1979.

Resumos em anais de eventos

PAIM, J.S. O SUS no ensino médico: retdrica ou realidade. In: CONGRESSO BRASILEIRO
DE EDUCACAO MEDICA, 33, 1995, S3o Paulo. Anais... S30 Paulo, 1995. p.5.

*Apenas a palavra Anais é destacada, em negrito.

**Quando o trabalho for consultado on-line, mencionar o endereco eletrénico:

Disponivel em:<...>. Acesso em (dia, més, ano).

***Quando o trabalho for consultado em material impresso, colocar pagina inicial e

final.
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Documentos eletronicos

WAGNER, C.D.; PERSSON, P.B. Chaos in cardiovascular system: an update. Cardiovasc.
Res., v.40, p.257-64, 1998. Disponivel em: <http://www.probe.br/science.html>.
Acesso em: 20 jun 1999.

* Apenas o titulo do periddico é destacado, em negrito.

**(Os autores devem verificar se os enderecos eletronicos (URL) citados no texto ainda

estao ativos.

Nota: Sempre que a referéncia possuir registro de DOI, este deve constar nas
referéncias (quando a citacdo for tirada do SciELO, sempre vem o Doi junto; em outros

casos, nem sempre).

llustragdes: Imagens, figuras ou desenhos devem estar em formato tiff ou jpeg, com
resolucdo minima de 200 dpi, tamanho maximo 16 x 20 cm, com legenda e fonte
Calibri, tamanho 9. Tabelas, quadros e graficos podem ser produzidos em Word ou
Excel. Para utilizacdo de tabelas e quadros, observar as orientacbes contidas nas
segOes 3.32 e 4.2.1.9 da NBR 14724:2011 da ABNT. Basicamente, a diferenga entre
ambas é que o quadro se adequa mais como uma figura, onde apresenta linhas
horizontais e verticais tanto internas quanto externas que a define. Portanto, o quadro
é fechado nas laterais por linhas verticais, enquanto que na tabela o uso de linhas
verticais e horizontais é usado de forma somente para organizar as informacdes de
cabecalho da tabela, evitando-se o uso de linhas internas para divisdo do contetdo,
geralmente nimeros. Os modelos e normas de formatacdo de tabelas deve obedecer

as Normas de Apresentacdo Tabular (NAT) do IBGE.

Ainda neste item, importante ressaltar o cuidado sobre o uso de figuras retiradas
da internet. O autor(a) ou organizador(a) devem observar se a mesma tem licenca de

uso livre ou se estd protegida por copyright, onde geralmente é cobrado pela
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reproducdo da figura, mesmo que indicando autoria ou fonte. Isso inclusive é
considerado crime. Nestes casos, importante o autor(a) ou organizador(a) obter

autorizagao de uso da figura.

Cabe ressaltar, que hda diversas opgdes de sites de banco de imagens stock de
livre acesso na internet. Geralmente sdo protegidos somente por licencas do tipo
Creative Commons. Nestes casos, pode-se reproduzir a imagem bastando citar o link e

autoria.

Uso de fotos ou imagens: Sempre que uma pessoa aparece numa foto, é necessario
pedir que ela assine uma autorizagao liberando o uso de sua imagem, autorizando o
autor da foto de forma livre para publicar, comercializar, expor. Caso a imagem nao
tenha condicdes de identificar a pessoa fotografada, ndo ha necessidade
dessa autorizacdo. O uso de imagens e fotos obedece as mesmas orientacbes de
direito autoral, ou seja, caso o autor de um livro submetido a publicacdo na editora
gueira utilizar fotos de que ndo seja o detentor dos direitos de uso da mesma, devera
ter consigo uma autorizacdo de uso do autor das fotos. Cabe ressaltar que esta
autorizacdo, por si s, ndo exclui a autorizacdo de uso de imagem das pessoas que
eventualmente aparecam na foto, cujo direito de imagem exige uma autorizacdo
especifica. Assim, uma vez submetido os originais para publicacdo de obra pela
editora, cada autor(a)/organizador(a) esta se responsabilizando pelo uso das imagens
contidas na obra, pressupondo que tenha autorizagao para uso das mesmas, sob pena

de responsabilidade pelo uso ndo autorizado.

A Editora Rede UNIDA se reserva no direito de negar originais ou trabalhos

encaminhados a Comissao Executiva Editorial fora das orientagdes acima descritas.

Sobre a Proposta de Formagao Editorial de Cole¢Ges Seriadas
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A Editora Rede UNIDA tem, dependendo de sua linha editorial, o interessem em
desenvolver obras sob o titulo de cole¢Ges ou obras seriadas. Nesse sentido, a Editora
também aceita receber propostas de formacdo de Cole¢des a partir dos préprios

autores para formacdo e publicacdo de originais dentro de uma série especifica.

Publicacdo seriada com “colecdo” ou “série editorial” sdo recursos criados pelos
editores ou pelas instituicdes responsaveis, para reunir conjuntos especificos de obras
gue recebem o mesmo tratamento grafico-editorial (formato, caracteristicas visuais e
tipograficas, entre outras) e/ou que mantém correspondéncia tematica entre si. Uma
colegdo é caracterizado por um conjunto de itens, sobre um tema especifico ou nao,
com autores e titulos proprios, reunidos sob um titulo comum. J3a série editorial € um
grupo de itens separados, relacionados entre si pelo fato de cada item trazer, além de

seu proprio titulo principal, um titulo coletivo que se aplica ao grupo como um todo.

Assim, as propostas de criacdo de colegOes, série ou publicacdes com indicacdo
para comporem Séries/ColecGes ja existentes deverdo ser encaminhadas com as

seguintes informagdes:

As propostas devem trazer um TERMO DE REFERENCIA composto de

introducdao onde ha uma descricao clara da série, explicitando seus objetivos e

justificativa. Além da inferéncia ao titulo da Colecdo ou Série, deve haver ainda uma

descricdo, com titulo, resumo e autores(as) ou organizadores(as) das obra a serem
publicadas, com inferéncia cronoldgica de lancamento, para verificacdao da viabilidade
do projeto editorial. O Termo de Referéncia deve trazer uma descricao de quem sdo os

responsaveis pela formacao da Colegdo ou Série.

Obs.: Com relagao aos originais encaminhados e pertencentes a uma determinada
“Colecao” ou “Série”, devem trazer, além dos elementos indispensaveis descritos

acima para folha de rosto, o nome a Colec¢do ou Série na folha de rosto, devendo
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estar no alto da pagina, margem a esquerda, antes do autor(a) ou

organizador(es)(as).
Sobre as Informagoes Pessoais dos Autores(As)

Todo material encaminhado a Editora Rede UNIDA aceito para publicacdo, deve
conter as seguintes informacdes pessoais de cada um dos autores(as) e/ou
organizadores(as), sob pena de ter sua publicacdo ndo submetida ao Conselho Editorial

de Pareceristas.

Nome completo, estado civil, profissdo, nimero de identidade, n. do CPF,

endereco completo, com CEP.
Sobre a forma de publica¢do e disponibilizacdo das obras publicadas pela editora.

Conforme previsto em seu Estatuto de criacdo e interesse editorial, a Editora
Rede UNIDA procura publicar obras cujos autores nao restringem o acesso a

informacdo. Desta forma, a editora adota o sistema de publicacdo on line de suas

obras, de livre acesso em sua Biblioteca Digital

(http://www.redeunida.org.br/editora-rede-unida/biblioteca-digital), nos diversos
formatos previstos para e-books, distribuindo para fins especificos, educativos,
técnicos e culturais, nos termos da Lei 9.610 de 19 de fevereiro de 1998 e da
Constituicdo Federal de 1988, respeitando sempre os direitos de autor(a). Desta forma,
as obras publicadas pela editora sao cedidas de forma gratuita e universal pelos

autores(as).

Portanto, a Editora ndo tem como foco a publicacdo de seus titulos na forma
impressa. Assim, caso a obra ndo conte com dotacdo orcamentaria especifica, agéncia
ou 6rgdo de fomento para o alcance deste custeio por parte de seus autores e/ou
organizadores, ndo ha como pela Editora Rede UNIDA ser realizado a publicacdo da

obra além dos formatos de livro digital, ou seja, em PDF, Flash e E-PUB. A Editora Rede
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UNIDA, arca desde a criacdo com o seu processo integral de editoracdo, congregando
todas as atividades especializadas de revisao, editoracdo, criacdo e diagramacdo do
projeto grafico, sendo o procedimento de impressdo uma fase que ainda demanda
custos diversos como geréncia e logistica de transporte das obras, bem como
manutencdo das obras em estoque, cujos custos ndo podem ser suportados pela
Editora, sob pena de comprometimento da prépria sustentabilidade de sua politica

editorial.
Processo de analise e parecer das novas Cole¢des/Séries e publicagdes

Com o objetivo de compor seu programa editorial e mantermos o nivel de
exceléncia em nossas publicacdes a Editora Rede UNIDA tem como objetivo a melhor
avaliacdo possivel, sem perder de vista nossa politica editorial. Sendo assim, nossos
Conselho Editorial, analisa e avalia, através de pareceres, todos os originais que
recebemos com objetivo de publicacdo. As propostas, seja de um livro, uma cole¢do ou
uma série, devem ser encaminhados na forma de Termo de Referéncia. Com o objetivo
de manter a nossa qualidade editorial e evitar eventual questionamento sobre a
parcialidade da avaliacdo, os conteldos sdo encaminhados sem a identificacdo de
autoria, mantendo a avaliacdo por pares a partir de duplo cego, realizada por no
minimo dois pareceristas. Esta avaliacdo consiste em parecer final de aceite integral,

aceite parcial com recomendagdes ou nao aceite com justificativas.

No referido parecer de aceite, o parecerista pode indicar/sugerir sua
composicdo em uma das colecbes/série ja existente, assim como recomendar a criagdo
de uma nova. Para saber mais de nossas colecdes, consulte nossa relacdo de obras

publicadas em http://www.redeunida.org.br/editora-rede-unida/biblioteca-digital

Apds o recebimento da andlise e parecer dos membros do referido Conselho
Editorial a Comissdo Executiva Editorial da Rede UNIDA, encaminhara Parecer Final
ao(s) referido(s) autor(es) ou organizador(es).
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Esta Comissdo Executiva Editorial esta disponivel para responder a qualquer
duvida sobre os processos detalhados neste documento ou outros que surgirem em

decorréncia do processo de editoragao.
Atenciosamente,

Comissao Executiva Editora Rede UNIDA
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